 
 
 
 


 
 
 
 


Tytuł postępowania: Dostawa urządzeń do poligrafii	                        	Numer sprawy: DSPT.261.2.14.2023.AN

Warszawa, dn. 01.12.2023 r.

			
ZAPYTANIE OFERTOWE

I. 	Zamawiający
Województwo Mazowieckie
03-719 Warszawa, ul. Jagiellońska 26
tel. (022) 59 07 100 fax. (022) 59 07 290 
NIP 113-245-39-40, REGON: 015528910 
e-mail: urzad_marszalkowski@mazovia.pl 
w imieniu i na rzecz którego postępowanie prowadzi pełnomocnik
Agencja Rozwoju Mazowsza S.A.
00-236 Warszawa, ul. Świętojerska 9
tel.(22) 566 47 60, fax (22) 843 83 31 
NIP: 521-337-46-90, REGON: 140391839  
e-mail: biuro@armsa.pl
adres strony internetowej Zamawiającego: www.armsa.pl

II. Określenie przedmiotu zamówienia
1. [bookmark: _Hlk31143377][bookmark: _Hlk495518530][bookmark: _Hlk519627966][bookmark: _Hlk138615247][bookmark: _Hlk495519913][bookmark: _Hlk142379313][bookmark: _Hlk143235205][bookmark: _Hlk142378586][bookmark: _Hlk495515427]Przedmiotem zamówienia jest dostawa urządzeń do poligrafii w ramach projektu „Zintegrowany rozwój szkolnictwa zawodowego” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2014-2020. 
2. Zamawiający podzielił przedmiotu zamówienia na 6 części. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną, kilka wybranych lub wszystkie części zamówienia.
3. Szczegółowy zakres zamówienia został określony w Opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
4. Zamawiający wymaga by dostarczony przedmiot zamówienia był fabrycznie nowy, nie posiadał żadnych śladów użytkowania i nie był przedmiotem praw osób trzecich. Dostarczony przedmiot zamówienia będzie wolny od wad fizycznych i prawnych, dobrej jakości i dopuszczony do obrotu.
5. Dostawa ma być realizowana na koszt Wykonawcy.
6. Wykonawca pokrywa koszty odesłania przedmiotu zamówienia w przypadku stwierdzenia pomyłek, niezgodności czy usterki itp.
7. Podstawą wystawienia faktury są podpisane protokoły odbioru stwierdzające zgodność dostawy do każdej z lokalizacji z umową. 
8. Kod CPV: 42636000-3; Prasy, 30232100-5; Drukarki i plotery, 42962000-7; Urządzenia drukujące i graficzne, 30232140-7; Plotery, 38636100-3; Lasery, 43810000-4; Urządzenia do obróbki drewna.
	
III. Termin wykonania zamówienia
1. [bookmark: _Hlk143581498]Wymagany termin wykonania niniejszego zamówienia: 10 dni od dnia podpisania umowy, z zastrzeżeniem jednak, że nie później niż do 18.12.2023 r.
2. Miejsce dostawy: wskazane zostało w Opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

IV. Wykluczenie Wykonawcy z postępowania:
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania.
3. Z postępowania, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835), wyklucza się:
a) [bookmark: mip63236840]wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;
b) [bookmark: mip63236841]wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;
c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3.
4. W przypadku wykluczenia Wykonawcy na podstawie ppkt 2 powyżej, Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności w nim wskazanych. 
5. W celu potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu, w odniesieniu do przesłanek, o których mowa w punkcie 2, Wykonawca składa oświadczenie na Formularzu Ofertowym (załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego). 
6. Ofertę złożoną przez Wykonawcę wykluczonego z postępowania odrzuca się. 

V. Zasady prowadzenia postępowania:
1. Wykonawca, który nie złoży wymaganych niniejszym ogłoszeniem dokumentów lub informacji, złożone dokumenty będą niekompletne lub będą zawierały błędy, zostanie 1 raz wezwany do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
2. W przypadku, gdy złożone dokumenty będą niejasne lub będą budziły wątpliwości Zamawiającego, Wykonawca zostanie 1 raz wezwany do ich wyjaśnienia w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
3. Brak złożenia, poprawienia lub uzupełnienia dokumentów lub niewyjaśnienie wątpliwości Zamawiającego w wyznaczonym terminie lub będzie skutkował odrzuceniem oferty Wykonawcy.
4. Na wniosek Zamawiającego wybrany Wykonawca jest zobowiązany przedstawić Zamawiającemu oryginalne wersje dokumentów złożonych w kopiach - najpóźniej w dacie podpisania umowy.
5. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów wymaganych na mocy niniejszego Zapytania, w szczególności potwierdzających, że Wykonawca spełnia warunki określone w niniejszym Zapytaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 
6. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Oświadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny być doręczone Zamawiającemu w formie właściwej dla złożenia oferty, pod rygorem nieważności, przed upływem terminu składania ofert. Pliki z oświadczeniami/oświadczeniem powinny być oznaczenie wyrazem: „ZMIANA” albo „WYCOFANIE”.
7. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego Zapytania ofertowego. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego składa się za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w pkt VIII ppkt 13. Zamawiający publikuje zadane pytanie i udzielone wyjaśnienia w taki sposób, w jaki opublikowane zostało niniejsze Zapytanie ofertowe, a także udziela bezpośredniej odpowiedzi Wykonawcy, który o nie wnioskował.
8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść niniejszego Zapytania. Zmiany treści niniejszego Zapytania zostaną opublikowane niezwłocznie, w sposób, w jaki opublikowane zostało Zapytanie, a także przesłane do Wykonawców, którzy już złożyli swoje oferty. 
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert względem terminu wskazanego w niniejszym Zapytaniu, o czym poinformuje w sposób, w jaki zostało udostępnione niniejsze Zapytanie ofertowe, a także przesłane do Wykonawców, którzy już złożyli swoje oferty. 
10. Zamawiający zastrzega sobie prawo niedokonania wyboru którejkolwiek oferty jak również nie zawarcia umowy z uprzednio wybranym Wykonawcą bez podania przyczyny. W takim przypadku Zamawiający unieważnia postępowanie. W ww. sytuacji Wykonawcy nie mają żadnych roszczeń wobec Wykonawcy. Jakiekolwiek roszczenia Wykonawcy względem Zamawiającego mogą wynikać wyłącznie z podpisanej umowy.
11. Zamawiający ponadto unieważnia postępowanie, w szczególności jeżeli:
a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu lub nie wpłynęła żadna oferta;
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;
c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym lub Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć;
d) prowadzona procedura obarczona jest niemożliwą do usunięcia wadą;
e) Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza uchyla się od zawarcia umowy, a brak jest dalszych ofert mogących zostać wybrane jako najkorzystniejsze.

VI. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty:
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w odniesieniu do każdej z części zamówienia, Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami oceny:

Cena – 100 %

2. Punkty w ramach kryterium „Cena" w ramach każdej z części zamówienia zostaną wyliczone zgodnie z poniższym wzorem:
	
C = Cn/Cob x 100
gdzie:
C	– liczba punktów przyznanych Wykonawcy za Cenę
CN	– najniższa zaoferowana Cena w danej części zamówienia
COB	– Cena zaoferowana w ofercie badanej.

3. Ocenie wg powyższego kryterium podlegać będą tylko oferty niepodlegające odrzuceniu.
4. Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, stosując powszechne zasady zaokrąglania.
5. Wykonawca może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 
6. Zamawiający udzieli  zamówienia  Wykonawcy,  którego  oferta  odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i została oceniona jako najkorzystniejsza w danej części zamówienia w oparciu o wskazane kryterium oceny oferty tj. uzyskała największą liczbę punktów w tej części.
7. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odmówi podpisania umowy, Zamawiający wybierze jako najkorzystniejszą i zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta była kolejną w rankingu otrzymanej punktacji. 

VII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Wykonawca obowiązany jest w Formularzu ofertowym (załącznik nr 2 do Zapytania) podać oferowane ceny jednostkowe brutto za każdy objęty niniejszym zamówieniem produkt (zgodnie z tabelą zawartą w ww. załączniku) objęty częścią zamówienia, w którym składa ofertę oraz łączną cenę za realizację zamówienia w ramach danej części. Ceną oferty będzie całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za dostawę wskazanych w zamówieniu produktów stanowiące sumę iloczynów cen jednostkowych każdego z produktów i zamawianej ich liczby.
2. Wykonawca określi cenę zamówienia w PLN cyfrowo i słownie uwzględniając należny podatek VAT.
3. Cena oferty musi być wyższa od 0,00 zł.
4. Cena oferty jest ceną ryczałtową brutto za realizację w danej części zamówienia w pełnym zakresie określonym niniejszym Zapytaniem ofertowym i winna uwzględniać wynagrodzenie obejmujące wszystkie obowiązki Wykonawcy niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia wynikające wprost z opisu przedmiotu zamówienia, jak również w nich wprost nie ujęte, a niezbędne do należytego wykonania zadania, w tym również obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytego oraz zgodnego z umową i obowiązującymi przepisami prawa wykonania przedmiotu zamówienia, w tym koszty pakowania, transportu, koszty i opłaty publiczno-prawne itp. 
5. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianom.

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty oraz miejsce i sposób jej składania:  
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, która może dotyczyć jednej, kilku wybranych lub wszystkich części zamówienia.  
2. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
3. Cena oferty może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. 
4. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w walucie polskiej, na Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego oraz być podpisana przez uprawnione osoby.
5. Ofertę należy przesłać w postaci elektronicznej. Ofertę należy wysłać na adres email Zamawiającego: a.niedzielska@armsa.pl. 
6. Oferta i dokumenty mogą zostać złożone jako:
a) skany podpisanych uprzednio odręcznie przez osobę/-y upoważnioną/-e do reprezentacji Wykonawcy dokumentów papierowych, bądź 
b) jako dokumenty elektroniczne podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osób upoważnionych do reprezentacji Wykonawcy;
c) W przypadku pełnomocnictwa, dopuszczalne jest jego przedłożenie w postaci skanów podpisanych uprzednio w formie papierowej dokumentów bądź w postaci skanów potwierdzonych za zgodność oryginałem poprzez złożenie kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego bądź podpisu osobistego przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 
d) W przypadku, jeśli pełnomocnictwo sporządzone zostało jako dokument elektroniczny opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez podmiot, od którego pochodzi, przekazuje się ten dokument elektroniczny z oryginalnie złożonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
7. Termin składania ofert: 06.12.2023 r. do godziny 12:00. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
8. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma  data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, nie zaś data i godzina wysłania oferty. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
9. Każdy z Wykonawców składających ofertę powinien złożyć:
a) Wypełniony Formularz ofertowy - załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego,
b) Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym – załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego,
c) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy jeśli w jego imieniu ofertę składa inna osoba bądź inna osoba niż wskazana jako uprawniona do reprezentacji w dokumentach rejestrowych.
10. Złożenie oferty w innej niż przewidziana w niniejszym punkcie formie lub sposób bądź oferty, której nie da się odczytać (np. uszkodzony plik) będzie skutkowało jej odrzuceniem.
11. Odrzuceniu podlegała będzie również oferta złożona po terminie, wszystkie oferty wykonawcy, który złożył więcej niż jedną ofertę, oferta wariantowa, oferta niepodpisana przez osobę uprawnioną do reprezentacji bądź w inny sposób niezgodna  z niniejszym Zapytaniem ofertowym.
12. Wykonawca pozostaje związany ofertą 30 dni od daty upływu terminu składania ofert.
13. W razie dodatkowych pytań należy się kontaktować z Anną Niedzielską, mailowo pod adresem a.niedzielska@armsa.pl.

IX. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 
1.	Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza wg projektu umowy stanowiącego złącznik nr 4.
2.	O wyborze najkorzystniejszej oferty zostaną powiadomieni wszyscy Wykonawcy za pośrednictwem poczty elektronicznej.
3.	Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o planowanym terminie i miejscu podpisania umowy.

X. Postanowienia różne: 
1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Zamawiający zastrzega sobie możliwość nie odpowiadania na oferty jak i nie dokonania wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert. Niniejsze zapytanie nie stanowi podstawy do roszczeń dotyczących zawarcia umowy. 
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postępowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Województwo Mazowieckie ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa;
b) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@mazovia.pl 
c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym Zapytaniem ofertowym;
d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 06 września 2001 r. – o dostępie do informacji publicznej a także inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z administratorem przetwarzają dane osobowe jako podmiot przetwarzający;
e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w niniejszym Zapytaniu ofertowym i w celu jego przeprowadzenia z Państwa udziałem;  
g) posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z warunkami niniejszego zamówienia, jak również integralności dokumentacji postępowania;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
h) nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

W załączeniu:
Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia.
Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy.
Załącznik nr 3 - Projekt umowy.
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