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Znak sprawy: DPMI.082.2.2025.MD

Tytut postepowania: Zakup ustugi gastronomicznej

ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 26 marca 2025 r.
na ustuge gastronomiczng w postaci kolacji,

ktora odbedzie sie w dniu 28 kwietnia 2025 roku w Warszawie,

prowadzone w zwigzku z realizacjg projektu pn. OD4AGROWTH - Strengthening the availability and
processing of Open Data to support local growth and urban transformation

(PL: Zwiekszenie dostepnosci i przetwarzania otwartych danych w celu wspierania lokalnego rozwoju
i transformacji miast) w ramach Programu Interreg Europe 2021-2027.

Zamawiajacy:

Zamawiajacym jest Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. z siedzibg przy ul. Swietojerskiej 9 w Warszawie
(00-236) dalej zwana jako ,ARMSA” lub ,Zamawiajgcy”.

Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamowienia jest ustuga gastronomiczna: kolacja dla uczestnikdw spotkania, prosimy o
podanie kosztu jednostkowego (na osobe).

1. Termin realizacji: 28 kwietnia 2025 r.
2. Lokalizacja: Warszawa Srédmiescie

3. Liczba uczestnikéw: na dzier ogtoszenia zapytania, szacowana liczba oséb to 30, z mozliwoscig
wahania np. + 5 lub -5 oséb. Doktadna liczba osdb (uczestnikow spotkania) oraz godzina serwowania
kolacji podana zostanie Wykonawcy minimum 3 dni przed realizacjg ustugi.

4. Opis przedmiotu zamdwienia

4.1.Sposob podania positkdw: Kolacja zasiadana w sali restauracyjnej, ktéra pomiesci jednoczesnie
wszystkich gosci i wszyscy uczestnicy bedg mieli jednocze$nie zapewnione miejsca siedzace przy
stotach oraz bedg mogli spozy¢ kolacje w tym samym czasie. Dekoracje, stoty i obstuge gosci ma
zapewni¢ Wykonawca.
4.2. Positki: Preferowana kuchnia polska (regionalna), z opcjg wegetarianska, weganska, bez laktozy
lub bezglutenowg
e jeden rodzaj przystawek zimnych z opcjg wegetariansky, weganskg, bez laktozy lub
bezglutenowsy,
e danie gtéwne miesne/rybne z opcjg wegetarianiskg, weganska, bez laktozy lub bezglutenowg z
dodatkami skrobiowymi i warzywnymi,
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e deser jedna porcja na osobe wegetarianska, weganska, bez laktozy lub bezglutenowg

e kawa i herbata do wyboru (kawa ziarnista 100% arabica lub mieszanka 60/40 arabica i robusta
—Swiezo mielona na miejscu spotkania, herbata: co najmniej 4 rodzaje, w tym mieta i herbata
owocowa) wraz z dodatkami: mleko, cukier.

e woda mineralna bez ograniczen

4.3. Positki powinny byé podane na zastawie ceramicznej z kompletem sztuécow metalowych i
serwetkami, z petnowartosciowych, swiezych produktéw z waznymi terminami przydatnosci do
spozycia.

4.4. Wykonawca zapewni zastawe szklang do napojow zimnych w odpowiedniej ilosci.

4.5. Za wykonanie przedmiotu zamoéwienia Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie
oszacowanej jako iloczyn liczby uczestnikdw spotkania i ceny jednostkowej brutto za ustuge
gastronomiczng wynikajgcej z oferty ztozonej przez Wykonawce.

4.6. Wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie wytacznie kwote z tytutu realizacji ustugi objetej
przedmiotem zaméwienia, okreslonym w niniejszym zapytaniu.

.
Warunki udziatu w postepowaniu opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym.

2. W postepowaniu moze brac udziat wytgcznie Wykonaweca, ktéry spetnia nastepujgce warunki udziatu
W postepowaniu:

a) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie tj. w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym
okresie wykonat co najmniej 3 (odrebne) ustugi polegajace na zapewnieniu cateringu
dla co najmniej 25 osdb kazda.

3. Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a) nastgpi na
podstawie przedstawionego przez Wykonawce wykazu ustug. Wykaz ustug powinien zawieraé
wskazanie przedmiotu ustug, w zakresie zgodnym z wymogami warunku stawianego przez
Zamawiajgcego, daty ich realizacji, dane odbiorcy tych ustug oraz ilos¢ uczestnikéw.

4. Do wykazu ustug muszg zosta¢ dotgczone dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug przez
Wykonawce.

5. Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a) nastgpi na
podstawie przedstawionego przez Wykonawce wykazu.

6. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentéw
ztozonych przez oferenta, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

1l.
Wykluczenie Wykonawcy z postepowania:

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania.

2. Z ubiegania sie o udzielenie przedmiotowego zamdéwienia wyklucza sie Wykonawcow powigzanych
kapitatowo lub osobowo z Zamawiajagcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z



przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w
szczegoblnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Z postepowania, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczernstwa narodowego
(Dz. U. z2022r., poz. 835), wyklucza sie:

a)

b)

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktdrym mowa w art.

1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym

mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

4. W przypadku wykluczenia Wykonawcy na podstawie pkt 3 powyzej, Wykluczenie nastepuje na okres

trwania okolicznos$ci w nim wskazanych.

5. W celu potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu, w odniesieniu do przestanek, o ktérych mowa w
niniejszym pkt 3, Wykonawca sktada oswiadczenie na Formularzu Ofertowym (zatacznik nr 1 do

Zapytania ofertowego.)

6. Oferte ztozong przez Wykonawce wykluczonego z postepowania odrzuca sie.

Zasady prowadzenia postepowania:

1. Oferta Wykonawcy, ktéry nie ztozy wymaganych niniejszym ogtoszeniem dokumentéw lub

informacji, ztozone dokumenty bedg niekompletne lub beda zawieraty btedy, zostanie odrzucona.

2. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé¢ wykonawcéw do ztozenia
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wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentéw wymaganych na mocy niniejszego Zapytania,
w szczegolnosci potwierdzajgcych, ze Wykonawca spetnia warunki okreslone w niniejszym Zapytaniu,
a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub
dokumenty nie s3 juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentéw.

3. Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofaé oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny by¢
doreczone Zamawiajgcemu na pismie, pod rygorem niewaznosci, przed uptywem terminu sktadania
ofert. Oswiadczenia powinny by¢ opakowane tak jak oferta, a opakowanie powinno zawierac
odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA” albo , WYCOFANIE”.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic
tres¢ niniejszego Zapytania. Wyjasnienia oraz zmiany tresci niniejszego Zapytania, zostang
opublikowane niezwtocznie, w sposdb, w jaki opublikowane zostato Zapytanie, a takze przestane do
Wykonawcéw, ktérzy juz ztozyli swoje oferty.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niedokonania wyboru ktérejkolwiek oferty jak réwniez nie
zawarcia umowy z uprzednio wybranym Wykonawcg. W tej sytuacji Wykonawcy nie majg zadnych
roszczen wobec Wykonawcy. Jakiekolwiek roszczenia Wykonawcy wzgledem Zamawiajgcego moga
wynikaé wytgcznie z podpisanej umowy.

6. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu lub nie wptyneta zadna oferta;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajagcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym lub Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od wyboru wykonawcy lub podpisania umowy
z wybranym wykonawcg bez podawania przyczyn. W przypadku ztozenia mniej niz dwdch waznych
ofert, zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zawarcia umowy z wykonawca ktéry ztozyt jedyng wazna
oferte.

Kryteria oceny ofert
1. Oferty niepodlegajgce odrzuceniu bedg podlegac dalszej ocenie zgodnie z ponizszym kryterium:

Cena brutto oferty - waga kryterium: 100 %

2. Punkty w ramach kryterium ,Cena brutto oferty" zostang wyliczone zgodnie z ponizszym wzorem:
C=[W1/W2]*100 punktow

gdzie:

C -ilo$¢ punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium ,,cena brutto oferty"

W1 -warto$¢ oferty najtanszej (brutto w PLN)

W2 -wartos$¢ oferty badanej (brutto w PLN)



3. Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, stosujgc powszechne zasady
zaokraglania.

4. Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

5. Ceng brutto oferty bedzie cena catkowita brutto za realizacje zamdwienia w petnym zakresie
okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym wskazana przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.

6. Podana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w
Zapytaniu ofertowym, obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz
zgodnego z umowg i obowigzujgcymi przepisami prawa wykonania przedmiotu zamdwienia.

7. Cena oferty musi by¢ wyzsza od 0,00 zt.

8. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o
wskazane kryterium oceny oferty tj. uzyskata najwiekszg liczbe punktéw. Wybrany wykonawca
zobowigzany jest zawrze¢ umowe z Zamawiajgcym zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik do
niniejszego zapytania.

9. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odméwi podpisania umowy lub nie zrealizuje ustugi w
ustalonym terminie, Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg i zawrze umowe z Wykonawcg,
ktérego oferta byta kolejng w rankingu otrzymanej punktacji.

VI.
Opis sposobu przygotowania oferty oraz miejsce i sposob jej sktadania:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych lub
wariantowych.

2. Wykonaweca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
3. Cena oferty moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

4. Oferta powinna byc¢ sporzadzona w jezyku polskim, w walucie polskiej, na Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego oraz byé podpisana przez uprawnione osoby.

5. Oferte nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej. Oferte nalezy wystaé na adres email
Zamawiajgcego: m.domaradzki@armsa.pl.

6. Oferta i dokumenty mogg zostac ztozone jako:

a) skany podpisanych uprzednio odrecznie przez osobe/-y upowazniong/-e do reprezentacji
Wykonawcy dokumentdéw papierowych, badz jako dokumenty elektroniczne podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym oséb upowaznionych do reprezentacji Wykonawcy;

b) W przypadku petnomocnictwa, wykazu oraz dowoddw nalezytego wykonania ustug
pochodzacych od ich odbiorcéw, dopuszczalne jest przedtozenie ich w postaci skanow
podpisanych uprzednio w formie papierowej dokumentéw badz w postaci skandéw
potwierdzonych za zgodnos$¢ oryginatem poprzez ztozenie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu elektronicznego, podpisu zaufanego badz podpisu osobistego przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

c) W przypadku, jesli petnomocnictwo, wykaz badz dowody nalezytego wykonania ustug
pochodzace od ich odbiorcéw sporzadzone zostaty jako dokumenty elektroniczne opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
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lub podpisem osobistym przez podmiot, od ktérego pochodzg, przekazuje sie ten dokument
elektroniczny z oryginalnie ztozonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7. Termin sktadania ofert: 01.04.2025 r. do godziny 23:59. Oferty ztozone po terminie nie bedg
rozpatrywane.

8. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, nie za$ data i godzina wystania oferty. Oferty ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

9. Kazdy z Wykonawcéw sktadajgcych oferte powinien ztozy¢:
a) Woypetniony Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego,

b) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy jesli w jego imieniu oferte sktada inna
osoba badz inna osoba niz wskazana jako uprawniona do reprezentacji w dokumentach
rejestrowych.

10. Ztozenie oferty w innej niz przewidziana w niniejszym punkcie formie lub sposéb badz oferty,
ktdrej nie da sie odczytaé (np. uszkodzony plik) bedzie skutkowato jej odrzuceniem.

11. Odrzuceniu podlegata bedzie rdwniez oferta ztozona po terminie, wszystkie oferty wykonawcy,
ktory ztozyt wiecej niz jedng oferte, oferta wariantowa, oferta niepodpisana przez osobe uprawniong
do reprezentacji bgdz w inny sposdb niezgodna

z niniejszym Zapytaniem ofertowym.

12. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

13. W razie dodatkowych pytan nalezy sie kontaktowac¢ z Marcinem Domaradzkim, mailowo pod
adresem m.domaradzki@armsa.pl, lub telefonicznie pod nr Tel: +48 22 566 47 87 i +48 600911161 w
godzinach 08:00-16:00 w dni robocze.

VII.
Postanowienia rozne:

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Agencji Rozwoju Mazowsza S.A. z siedzibg
w Warszawie, do zawarcia umowy. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu
cywilnego. Agencja Rozwoju Mazowsza S.A. zastrzega sobie mozliwos¢ nie odpowiadania na oferty
jak i nie dokonania wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert. Niniejsze zapytanie nie stanowi
podstawy do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie dotyczy postepowania prowadzonego w trybie ustawy Prawo
Zamodwien Publicznych.

3. Termin ptatnosci za niniejsze zamdéwienie wynosi 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury, przy czym faktura nie moze by¢ wystawiona wczesniej niz po catosciowym
zrealizowaniu ustug objetych niniejszym zamoéwieniem.

4. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze,

a) Administratorem danych osobowych wskazanych w ztozonych ofertach jest Agencja Rozwoju
Mazowsza S.A. ul. Swietojerska 9, 00-236 Warszawa.
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b) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — iod@armsa.pl

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (spetnienie
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze) w celu przeprowadzenia przedmiotowego
postepowania;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 06 wrze$nia 2001 r. -0
dostepie do informacji publicznej a takze inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw
podpisanych z administratorem przetwarzajg dane osobowe jako podmiot przetwarzajgcy;

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i w celu jego
przeprowadzenia z Panstwa udziatem;

g) posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (przy czym
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamoéwienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z warunkami
niniejszego zamdwienia, jak rowniez integralnosci dokumentacji postepowania;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (przy
czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO.
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