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Załącznik nr 4 

Istotne Postanowienia Umowy  

 

zawartej w dniu ………..…… 2021 r. pomiędzy: 

 

Agencją Rozwoju Mazowsza S.A., z siedzibą przy ul. Świętojerskiej 9, (00-236) Warszawa, NIP: 521 

33 74 690, REGON: 140391839, wpisaną do XII Wydziału Gospodarczego Krajowego Rejestru 

Sądowego Sądu Rejonowego dla m. st. Warszawy pod nr 0000249823, o kapitale zakładowym  

w wysokości 60 000 000,00 zł wpłaconym w całości, reprezentowaną przez: ………., zwaną w umowie 

Zamawiającym bądź Spółką,  

 

a 

……………………………………………………………………………..….. 

 

zwanym/ą w umowie Wykonawcą. 

 

Zamawiający i Wykonawca zwani są w umowie Stronami lub każdy z osobna – Stroną. 

 

§ 1 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania usług eksperckich, dotyczących przygotowania 
i przeprowadzenia Warsztatów on-line dla kluczowego personelu projektu w ramach Programu 
Wymiany Pracowników projektu PGI06072 Success Road „Enhance the Competitiveness and 
Sustainability of European SMEs through succession procedures and models” 
współfinansowanego ze środków Programu INTERREG EUROPE („Projekt“), której szczegółowe 
warunki zostały określone w zapytaniu ofertowym z dnia ……. 2021 r. stanowiącym załącznik nr 1 
do niniejszej umowy (dalej jako Zapytanie Ofertowe) z uwzględnieniem postanowień niniejszej 
umowy.  

2. Dokładne terminy realizacji zamówienia (cząstkowe) zostaną ustalone przez Strony 

z wyprzedzeniem co najmniej 7 dniowym, przy czym w razie ich nieustalenia w ciągu 3 dni od 

zgłoszenia propozycji przez Zamawiającego zostaną one jednostronnie ustalone przez 

Zamawiającego z co najmniej 2 dniowym wyprzedzeniem.. Termin zakończenia zamówienia nie 

może przekroczyć 30 lipca 2021 roku. Zamawiający dopuszcza przesuniecie terminu realizacji 

zamówienia w sytuacjach uzależnionych od postępu Projektu pod warunkiem jednakże, że zgodę 

na zmianę terminu wyrazi Lider Projektu. Z wnioskiem o zmianę terminu może wystąpić wyłącznie 

Zamawiający, co oznacza, że Wykonawca winien tak zaplanować i zorganizować swoje prace aby 

możliwe było pełne zakończenie realizacji niniejszej umowy do 30 lipca 2021 roku.  

3. Wykonawca oświadcza, iż posiada uprawnienia i warunki do należytego wykonania niniejszej 

umowy oraz, że wykona ją z zachowaniem należytej staranności wymaganej przy świadczeniu 

usług będących jej przedmiotem. 

4. Wykonawca będzie współpracował z Zamawiającym na każdym etapie realizacji umowy. W razie 

jakichkolwiek wątpliwości związanych z wykonaniem przedmiotu umowy, Wykonawca 

zobowiązany jest w tym zakresie zwrócić się o ich wyjaśnienie do Zamawiającego i jest związany 

uzyskaną odpowiedzią. 

5. Strony wskazują osoby uprawnione do kontaktów w trakcie realizacji niniejszej umowy: 

a) ze strony Zamawiającego: .................................. 

b) ze strony Wykonawcy:  ………………………. 

Osoba, o której mowa w lit. b) powyżej, odpowiedzialna będzie za całościową koordynację 

Warsztatów ze strony Wykonawcy.  
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§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się przenieść i przenosi na Zamawiającego, bez ograniczeń 

terytorialnych, czasowych, ani ilościowych, autorskie prawa majątkowe, w tym prawa zezwalania 

na wykonywanie praw zależnych, do rozporządzania oraz korzystania z wszystkich materiałów 

wykonanych w ramach niniejszej umowy będącymi utworami w rozumieniu przepisów ustawy 

o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w szczególności analizy SWOT, formularzy 

szkoleniowych wytworzonych przez Wykonawcę podczas realizacji niniejszej umowy, w tym w 

szczególności raport, nagranie  o których mowa w Zapytaniu ofertowym, materiałów 

dydaktycznych  (dalej: łącznie lub pojedynczo jako Utwór), w całości lub w dowolnej części, na 

wszystkich znanych w chwili zawarcia niniejszej Umowy polach eksploatacji, w tym w zakresie: 

a. utrwalenia Utworu dowolną techniką, w tym drukarską, światłoczułą, cyfrową, 

elektroniczną, fotograficzną, optyczną, laserową, na każdym nośniku, włączając w to 

także nośniki elektroniczne, optyczne, magnetyczne, dyskietki, CD-ROM, DVD, papier, 

wydawnictwa elektroniczne; 

b. zwielokrotnienia Utworu, w każdej możliwej technice, w tym drukarskiej, światłoczułej, 

cyfrowej, elektronicznej, laserowej, fotograficznej, optycznej, na każdym nośniku, 

włączając w to także nośniki elektroniczne, optyczne, magnetyczne dyskietki, CD-ROM, 

DVD, papier, wydawnictwa elektroniczne; 

c. wprowadzenia Utworu lub poszczególnych elementów do pamięci komputera i sieci 

wewnętrznych typu Intranet, jak również przesyłania utworu w ramach wyżej wymienionej 

sieci; 

d. publiczne wykonanie, wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie; 

e. wprowadzanie do obrotu i rozpowszechnianie egzemplarzy we wszelkich kanałach 

dystrybucji w kraju i za granicą; 

f. użyczenie, najem, dzierżawa lub wymiana nośników, na których Utwór utrwalono; 

g. publiczne udostępniania utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp 

w miejscu i czasie przez siebie wybranym 

2. Przeniesienie na Zamawiającego praw autorskich, w tym praw zezwalania na wykonywanie praw 

zależnych, zgodnie z ust. 1 powyżej i następuje w stosunku do poszczególnych Utworów 

każdorazowo z chwilą przekazania Zamawiającemu przez Wykonawcę w jakiejkolwiek formie 

(w tym cyfrowej, elektronicznej lub papierowej, na dowolnych nośnikach) i w jakiejkolwiek postaci 

(w tym ukończonej lub nieukończonej) poszczególnych Utworów. Jeżeli przekazanie Utworu 

następuje przez przekazanie nośnika, na którym Utwór jest utrwalony, z chwilą jego przekazania 

na Zamawiającego przechodzi własność nośnika. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na wykonywanie przez Zamawiającego autorskich praw osobistych do 

Utworów, według potrzeb Zamawiającego wynikających z przyjętego przez niego sposobu 

rozpowszechniania Utworów dla celów informacyjnych bądź komercyjnych, a w szczególności na: 

a. dokonywanie koniecznych zmian i uzupełnień oraz rozpowszechnianie Utworów w takiej 

postaci; 

b. decydowanie o rozpowszechnianiu całości lub części Utworów, samodzielnie lub 

w połączeniu z innymi utworami. 
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c. decydowanie o pierwszym udostępnieniu Utworów, które nie zostały jeszcze przez 

Wykonawcę udostępnione. 

4. Wykonawca oświadcza, że Utwory będą utworami oryginalnymi i indywidualnymi, oraz 

że korzystanie z Utworów przez Zamawiającego oraz bezpośrednich lub pośrednich następców 

prawnych Zamawiającego na wszystkich określonych w ustępie 1 powyżej polach eksploatacji nie 

naruszy prawa ani prawem chronionego dobra osoby trzeciej, a odpowiedzialność za ewentualne 

naruszenia tych praw i wszelkie wyrządzone w związku z tymi naruszeniami szkody, zarówno 

wobec Zamawiającego i jego bezpośrednich lub pośrednich następców prawnych, jak i osób 

trzecich, będzie ponosić Wykonawca. Wykonawca zobowiązuje się również, że przed 

dostarczeniem Utworów Zamawiającemu nie dokona żadnych rozporządzeń autorskimi prawami 

majątkowymi, nie udzieli żadnych licencji na korzystanie z tych praw, ani nie dokona ograniczeń 

wykonywania autorskich praw osobistych. 

5. Zamawiający jest uprawniony do wszelkich korzyści uzyskanych z eksploatacji Utworów. ma 

prawo do przeniesienia swoich uprawnień wynikających z niniejszej umowy w całości lub części 

na osoby trzecie.  

6. Zamawiający ma prawo używać własnych oznaczeń i znaków w związku z Utworami 

i korzystaniem z nich. 

7. Wykonawca oświadcza i obowiązany jest zapewnić, że wykorzystanie wszystkich materiałów, 

które niezbędne mu będą do przeprowadzenia przez niego Warsztatów, a które stanowią utwór w 

rozumieniu ustawy u prawie autorskim i prawach pokrewnych, nastąpi zgodnie z przepisami tej 

ustawy, a w razie takiej konieczności, zapewni on we własnym zakresie i na własny koszt 

możliwość korzystania z tych materiałów, w zakresie niezbędnym do realizacji przez niego 

niniejszej umowy m.in. poprzez zawarcie stosownych umów z podmiotami, którym te prawa 

przysługują. W tym zakresie Zamawiający zwolniony jest od odpowiedzialności odpowiednio na 

zasadach określonych w ust. 4.  

 
§ 3 

 
1. Przy założeniu wykonania prawidłowo całości zamówienia określonego w Zapytaniu Ofertowym 

Wykonawca otrzyma ryczałtowe wynagrodzenie, zgodnie z ofertą z dnia …………….., stanowiącą 

załącznik nr 2 do niniejszej umowy (dalej jako Oferta), które wyniesie: ……………… zł brutto 

(złotych brutto).  

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wykonanie pełnego zakresu usług, określonych 

w Zapytaniu Ofertowym oraz w umowie. Wynagrodzenie to obejmuje również przeniesienie praw 

autorskich do Utworów na wszystkich wskazanych w niniejszej umowie polach eksploatacji oraz 

udzielenie wszystkich określonych w niej zgód i upoważnień.  

3. Wykonawca nie może pobierać od uczestników warsztatów  żadnych opłat. 

4. W celu uniknięcia wątpliwości strony postanawiają, że koszt wszelkich czynności składających się 

na przedmiot zamówienia określony w Zapytaniu Ofertowym – pokrywa Wykonawca i został 

uwzględniony w wynagrodzeniu, o którym mowa w ust 1. Wykonawca, mając możliwość 

uprzedniego ustalenia wszystkich warunków związanych z realizacją niniejszej umowy, nie może 

żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet, jeżeli z przyczyn od niego niezależnych nie mógł 

przewidzieć wszystkich czynności lub kosztów niezbędnych do prawidłowego wykonania 

przedmiotu niniejszej umowy. 

5. Rozliczenie za wykonane usługi nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

Wykonawca zobowiązany jest wystawiać fakturę po realizacji Przedmiotu umowy.  
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6. Warunkiem wystawienia faktury jest podpisanie przez strony protokołu potwierdzającego 

prawidłowe wykonanie Przedmiotu umowy. Wykonawca zgłosi gotowość do podpisania protokołu. 

7. Zapłata za wykonaną usługę będzie dokonana przelewem w terminie 30 dni od daty otrzymania 

przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT, na konto Wykonawcy wskazane w 

treści faktury VAT. Datą płatności wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu przez 

Zamawiającego. 

 

§ 4 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli prawidłowości realizacji przedmiotu umowy. 

2. W przypadku nienależytego wykonywania umowy przez Wykonawcę Zamawiający może wezwać 

Wykonawcę do usunięcia stwierdzonych uchybień w wyznaczonym przez siebie terminie. Brak 

usunięcia uchybień w wyznaczonym terminie uprawnia Zamawiającego do odstąpienia 

od niniejszej umowy. Z prawa tego Zamawiający może skorzystać w terminie 30 dni od upływu 

terminu wyznaczonego Wykonawcy w wezwaniu do usunięcia uchybień. 

§ 5 

 

1. W przypadku stwierdzenia nienależytej realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany 

jest do usunięcia wad w terminie ustalonym przez Zamawiającego. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy lub też niezrealizowania warsztatów w ustalonym terminie Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30% łącznej kwoty wynagrodzenia brutto o którym 

mowa w § 3 ust. 1 powyżej.  

3. W sytuacji, gdy Wykonawca opóźni się z rozpoczęciem którejkolwiek z sesji warsztatów 

lub samowolnie skróci ich czas, w stosunku do pory i czasu ustalonych zgodnie z Zapytaniem 

ofertowym z Zamawiającym, za każde rozpoczęte 5 minut opóźnienia/skrócenia Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 

3 ust. 1 powyżej.  

4. W sytuacji opóźnienia w wykonaniu poszczególnego etapu umowy stosownie do terminów 

ustalonych zgodnie z Zapytaniem ofertowym  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną 

w wysokości 1% wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 3 ust. 1 powyżej za każdy rozpoczęty 

dzień opóźnienia.  

5. W sytuacji, gdy Warsztaty w charakterze prelegenta/eksperta będzie prowadziła osoba 

nieposiadająca doświadczenia, które wykazał Wykonawca na etapie składania oferty i za które 

przyznana została mu stosowna ilość punktów, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 

umowną w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1 powyżej.  To samo 

dotyczy sytuacji gdy w warsztatach nie weźmie udziału w charakterze prezentującego właściciel 

dobrych praktyk, wykorzystanych na wcześniejszych etapach realizacji zamówienia.  

6. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kar umownych w terminie 14 dni od dnia otrzymania 

wystąpienia z żądaniem zapłaty. 

7. Jeżeli wysokość poniesionej przez Zamawiającego szkody przewyższy wysokość kar umownych, 

Zamawiający będzie uprawniony do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 

ogólnych kodeksu cywilnego. 

 

§ 6 
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1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych 

od Zamawiającego w związku z wykonywaniem zobowiązań wynikających z niniejszej umowy. 

2. Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji, otrzymanych przez Wykonawcę 

od Zamawiającego, w szczególności informacji niejawnych, stanowiących tajemnicę służbową, 

tajemnicę handlową a także inną będącą przedmiotem niniejszej Umowy może nastąpić wyłącznie 

wobec podmiotów uprawnionych na podstawie przepisów obowiązującego prawa i w zakresie 

określonym niniejszą umową i po uprzednim zawiadomieniu Zamawiającego. 

3. Wykonawca odpowiada za szkodę, wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, 

wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew 

postanowieniom niniejszej umowy. 

 

§ 7 

 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy 

powszechnie obowiązującego prawa, w tym w szczególności przepisy ustawy Kodeks cywilny 

oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć w trakcie realizacji niniejszej umowy Strony zobowiązują się 

rozstrzygać na drodze polubownej, a w razie braku takiej możliwości będą rozstrzygane przez Sąd 

właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

4. Adresami dla doręczeń ewentualnej korespondencji (w formie pisemnej) dla Stron Umowy będą 

adresy ich siedzib i/lub miejsca zamieszkania wskazane na wstępie Umowy. W razie zmiany 

adresu siedziby i/lub miejsca zamieszkania lub wyboru innego adresu do korespondencji niż 

wskazany w zdaniu poprzedzającym, każda ze Stron zobowiązuje się niezwłocznie zawiadomić  

o tym drugą Stronę w formie pisemnej. W razie uchybienia takiemu obowiązkowi, korespondencja 

wysłana na adres, o którym mowa w zdaniu pierwszym, będzie uważana za skutecznie doręczoną 

w dacie pierwszej awizacji. To samo dotyczy sytuacji, gdy strona nie odbierze przesyłki  

z jakiejkolwiek innej przyczyny i zostanie to potwierdzone awizacją dokonaną przez uprawniony 

podmiot. Pisma kierowane do Zamawiającego powinny być przesyłane na jego adres 

korespondencyjny wskazany na wstępie Umowy. 

 

§ 8 

 

 
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
 
 
Załączniki: 

 

1. Zapytanie Ofertowe  wraz z załącznikami; 

2. Oferta Wykonawcy. 

 

ZAMAWIAJĄCY:                                         WYKONAWCA: 

 

 


